
Anleitung Treuhand Portal

Login
Über https://trb.treuhand-portal.ch oder www.treuhandbezzola.ch gelangen Sie zur Login-Seite. Melden Sie sich dort mit Ihrer E-Mail-Adresse
und Ihrem Passwort an. Anschließend erscheint das abgebildete Hauptfenster, über das Sie die Dokumente hochladen können.

Dokumente hochladen
Ziehen Sie das gewünschte Dokument per Drag-and-Drop in diesen Bereich oder klicken Sie auf "Nach Datei suchen", um ein Dokument von Ihrem
Computer auszuwählen.
🛈 Hinweis: Wir bitten Sie, die Unterlagen getrennt bzw. einzeln hochzuladen und nicht zu einer Datei zusammenzufügen.
💡 Tipp: Sie können mehrere Dateien gleichzeitig hochladen.



Nachdem Sie ein Dokument gewählt haben, erscheint folgendes Fenster.

Hier müssen Sie die entsprechende Kategorie und das Jahr wählen, die
zu Ihrem Dokument passt.

Sie haben hier auch die Möglichkeit, einen Kommentar zu verfassen
oder den Namen des Dokuments anzupassen (Stiftsymbol).

Klicken Sie auf den Button "Dokument hochladen". Nun wird das
Dokument an uns übermittelt.

🛈 Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Ihre Dokumente gut lesbar sind. Wenn Sie Unterlagen mit der App fotografieren, sorgen Sie bitte
ebenfalls für eine gute Bildqualität – ohne Schatten, Reflexionen oder Unschärfen.



Dokumente ansehen
Um Dokumente anzusehen, navigieren Sie in den Bereich Dokumente.
Die Dokumente sind in folgenden Bereichen unterteilt:

 Mit mir geteilt: Hier finden Sie alle Dokumente, die wir mit Ihnen teilen – übersichtlich nach Bereich und Jahr abgelegt
 Hochgeladene Dokumente: Hier sind alle Dokumente aufgeführt, die Sie für uns hochgeladen haben
 Neueste Dokumente: Hier finden Sie die jüngsten Dokumente


